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Na temelju ¢l. 28. Zakona o knjiznicama (NN 105/97, 5/98, 104/00, u daljnjem tekstu: Zakon), te odredaba
Statuta Metalurskog fakulteta (u daljnjem tekstu: Fakultet), Fakultetsko vijeCe na sjednici odrzanoj 21.
prosinca 2004. godine donijelo je

_ PRAVILNIK _
O RADU KNIIZNICE METALURSKOG FAKULTETA

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila rada Knjiznice Metalurskog fakulteta (u daljnjem tekstu: Knjiznica) u
skladu sa Zakonom o knjiznicama i Statutom Metalurskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu, te uvjeti i nacin

v .

Clanak 2.
Knjiznica djeluje u sastavu ustrojbene jedinice Sluzbe Fakulteta sa svrhom djelotvornog i cjelovitog
osiguravanja uvjeta za realizaciju obrazovne i znanstveno-istrazivalacke djelatnosti.
KnjiZnica je po vrsti visokoskolska knjiznica.

Clanak 3.
KnjiZnica svoj knjiznicki fond stjeCe kupnjom, zamjenom (razmjenom) i poklonima.
O nabavnoj politici Knjiznice odlucuje dekan Fakulteta nakon konzultacija s voditeljem Knjiznice, zavodima i
laboratorijima, a sve u skladu s potrebama nastavnog, znanstvenog, istrazivalackog i stru¢nog rada.

Clanak 4.
Knjiznica obavlja svoje poslove prema utvrdenim standardima za visokoskolske knjiznice, a u skladu sa
Zakonom o knjiznicama.

Clanak 5.
Knjiznica ima voditelja.

Clanak 6.
Knjiznica vodi inventarne knjige u koje se obvezno upisuju sve knjige prispjele u Knjiznicu.
Niti jedna knjiga ne smije se izdati na koriStenje prije nego se uvede u knjigu inventara i katalog, te
klasificira.

Clanak 7.
Knjznicni fond se Cuva u KnjiZnici i spremistu.
U Knijiznici vrijedi pravilo slobodnog pristupa ¢asopisima i referentnoj literaturi.
Nastavnicima Fakulteta dozvoljen je slobodan pristup knjigama.
Pristup spremistu dozvoljen je samo uz odobrenje voditelja Knjiznice.

Clanak 8.
Knjiznica je duzna izdvojeno Cuvati u zasticenoj zbirci po jedan primjerak knjige autora - nastavnika
Metalurskog fakulteta, kao i raritetnu zbirku.

Clanak 9.
Knjiznica izvjeStava korisnike o prinovama knjiga, asopisa, magistarskih radova, doktorskih disertacija i
ostale grade putem biltena.
Prinove knjiga Knjiznica izlaZe u vitrine na vidljivom mjestu u trajanju najmanje jednog tjedna.

Clanak 10.
Pravo koristenja knjiznicne grade u prostorijama Knjiznice imaju svi gradani prema Zakonu o knjiznicama, a
u skladu s odredbama ovog Pravilnika.



Clanak 11.
Pravo koristenja, odnosno posudbe izvan prostorija Knjiznice imaju, pod uvjetima i na nacin predviden ovim
Pravilnikom, sljedeéi korisnici:
. nastavno osoblje Fakulteta,
. studenti Fakulteta,
. hastavno i stru¢no osoblje drugih fakulteta i visokih Skola,
. znanstveno osoblje drugih znanstvenih ustanova,
. struénjaci iz poduzeca,
. henastavni djelatnici Fakulteta.
Pravo posudbe knjiga izvan prostorija Knjiznice imaju korisnici navedeni pod tockama 1., 2. i 6.
Korisnici navedeni u tockama 3., 4. i 5. ovog €lanka imaju pravo posudbe knjiga posredovanjem svojih
knjiznica (tzv. “medubibliote¢na” razmjena).
Ovim korisnicima voditelj Knjiznice moze iznimno, u opravdanim slu¢ajevima, odobriti i neposrednu posudbu.
Korisnici Cije je prebivaliste izvan Siska mogu iz Knjiznice posudivati iskljuéivo preko svoje institucijske
knjiznice.
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Clanak 12.
Sva knjizni¢na grada izuzeta od posudbe moZze se koristiti samo u Knjiznici.
Iz posudbe izvan prostorija Knjiznice izuzeta je sljedeéa knjizni¢na grada:
- referentna literatura (rjecnici, enciklopedije, leksikoni, prirucnici, atlasi),
- doktorske disertacije i magistarski radovi,
- Casopisi,
- najmanje po dva primjerka svakog aktualnog udzbenika koji nose na koricama oznaku Knjiznice,
- unikatne knjige (rijetki primjerci), odnosno grada zasticenog fonda.

Clanak 13.
KnjiZnica se koristi na nacin utvrden pravilima ponasanja u Knjiznici.
Pravila ponaSanja u Knjiznici propisuje voditelj Knjiznice, a temeljem ovog Pravilnika.
Jedan primjerak pravila ponaSanja mora biti istaknut na vidljivom mjestu u Knjiznici i na oglasnoj ploci
Fakulteta.

Clanak 14.
Iz Knjiznice se moze, iznimno, iznijeti grada izuzeta od posudbe radi fotokopiranja i vratiti tijekom istog
radnog dana.
Knjiznica moze izvrsiti usluge fotokopiranja nastavnicima iz fonda knjizni¢ne grade izuzete od posudivanja,
ako broj trazenih fotokopija nije veci od 30 stranica mjesec¢no.

Clanak 15.
Nastavnici Fakulteta mogu istodobno imati posudeno najviSe 20 knjiga, a nenastavni djelatnici 4 knjige.
U izuzetnim sluCajevima kao Sto je rad na udzbeniku, projektu, doktorskoj disertaciji, magistarskom radu
voditelj Knjiznice moze odobriti istodobnu posudbu i veceg broja knjiga, maksimalno do 30 knjiga, ako to ne
Steti normalnom funkcioniranju Knjiznice.

Clanak 16.
Studenti mogu ostvariti pravo posudbe knjiga iskljucivo uz predocenje indeksa.
Vanjski korisnici mogu koristiti gradu iskljuCivo u prostorijama Knjiznice uz predocenje osobne iskaznice.

Clanak 17.
Rok posudbe knjiga je mjesec dana, osim za studente sa statusom hrvatskih branitelja i njihove djece, koji
mogu zadrzati knjige do kraja Skolske godine, odnosno do polaganija ispita.
Nastavnici mogu produziti posudbu knjiga iz uzeg znanstvenog podrucja kojim se bave i pretvoriti je u stalno
zaduZenje.
U slucaju potraznje drugih korisnika za knjigom u stalnom zaduzenju, nastavnici su duzni, na zahtjev
KnjiZnice, knjigu vratiti najkasnije za dva dana.
Studenti mogu produziti posudbu za 15 dana, ako za istu knjigu ne postoji interes drugih korisnika.



Clanak 18.
Nastavnici trebaju obnoviti svoja stalna zaduzenja svake godine, prije ljetnog raspusta.
Nastavnici i ostali djelatnici prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka radnog odnosa na Fakultetu duzni su
vratiti sve posudene knjige.
Studenti su, prije testiranja semestra, odnosno upisa vise godine, te obrane diplomskog rada, duzni izvrsiti
povrat knjige, Sto djelatnik Knjiznice potvrduje u indeksu Zigom VRACENO.

Clanak 19.
Korisnik koji prekoraci rok posudbe nema pravo daljnjeg posudivanja sve dok ne vrati knjigu kojoj je rok
posudbe istekao.

Clanak 20.
Korisnik je duzan potvrditi svaku posudbu svojim potpisom na obrascu reversa (potvrde).
Po izvrSenom povratu knjige djelatnik Knjiznice ponistava isti obrazac u nazocnosti korisnika.

Clanak 21.
Korisnici su duzni posudivati knjige na nacin predviden ovim Pravilnikom, vracati ih na vrijeme i u istom
stanju u kojem su posudene.

Clanak 22.
Ukoliko korisnik ne vrati knjigu u predvidenom roku (¢lanak 18.), Knjiznica ima pravo naplatiti zakasninu od
prvog dana zakasnjenja.
Visinu zakasnine odreduje dekan na prijedlog voditelja KnjiZnice.

Clanak 23.
Korisnik snosi odgovornost za sva oStecenja knjiznog fonda nastalog tijekom koristenja.
Troskove popravka ostecenja snosi u cijelosti korisnik oSte¢enog primjerka. U slucaju tezih oStecenja korisnik
je duzan podmiriti punu vrijednost oStecenog primjerka.

Clanak 24.
U slucaju gubitka knjige, korisnik je duzan nabaviti knjigu jednaku izgubljenoj.
Ako se knjiga ne moze nabaviti, korisnik treba Knjiznici nadoknaditi gubitak kopijom jednake knjige u roku
od mjesec dana.

Clanak 25.
Korisniku koji ne podmiri svoje dugovanje, moze se oduzeti pravo posudivanja na vrijeme od 1 do 6 mjeseci.
U slucajevima izrazite i ponovljene neurednosti, oduzimanje prava posudivanja i koristenja Knjiznice moze
biti i trajno.
Odluku o oduzimanju prava posudivanja na vrijeme od 1 do 6 mjeseci, predlaze voditelj Knjiznice, a donosi
dekan Fakulteta.
Odluku o trajnom oduzimanju prava posudivanja, odnosno koristenja, donosi dekan na prijedlog voditelja
Knjiznice.
Ako se donese odluka iz stavka 4. istog Clanka, protiv takvog korisnika pokrece se stegovni postupak.

Clanak 26.
Kazna predvidena Clankom 25. moZe se primjeniti i u sluCaju oStecenja, odnosno gubitka knjige, Sto ne
iskljuuje pravo na naknadu Stete.

Clanak 27.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
S odredbama Pravilnika koje ureduju pravo i uvjete koristenja, kao i duznosti korisnika, upoznat ée se
korisnici Knjiznice isticanjem odgovarajucih odredbi na vidljivom mjestu u Knjiznici i oglasnoj ploci Fakulteta.

U Sisku, 22. prosinca 2004. Dekan Metalurskog fakulteta
Ur.broj: 2176-79/04-

prof.dr.sc. Josip Crnko



