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Na temelju ¢lanka 31. i 80. Statuta Metalurskog fakulteta SveudiliSta u Zagrebu, Fakultetsko
vije¢e na sjednici odrZzanoj 16. studenog 2005. godine donijelo je

I. OPC

PRAVILNIK ]
O RADU FAKULTETSKOG VIJECA
METALURSKOG FAKULTETA

E ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu Fakultetskog vije¢a Metalurskog fakulteta (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se nacin rada Fakultetskog vijeca MetalurSskog fakulteta (u daljnjem tekstu:
Fakultetsko vijece):

(1) Fakul
daljnj
(2) Faku

pripremanje i sazivanje sjednica,

donosenje odluka,

odrzavanje reda na sjednicama,

odlaganje sjednica,

sastavljanje zapisnika o radu na sjednicama,

prava i duznosti ¢lanova Fakultetskog vijec¢a i drugih u svezi s radom na sjednici,
organizacija i rad radnih tijela Fakultetskog vijeca.

Clanak 2.
tetsko vijece je stru¢no vije¢e Metalurskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu (u

em tekstu: Fakultet).
Itetsko vije¢e CcCine svi zaposlenici u znanstveno-nastavnim zvanjima, jedan

predstavnik zaposlenika u nastavnim zvanjima, jedan predstavnik zaposlenika u

surad

nickim zvanjima i po jedan predstavnik studenata svake godine preddiplomskog i

diplomskog studija.

Clanak 3.

(1) Fakultetsko vije¢e obavlja sljedece poslove:

NouhwNE

10.

11.

donosi Statut Fakulteta natpoloviénom vec¢inom ukupnog broja ¢lanova;

bira dekana i prodekane;

provodi izbore za ¢lanove Vijeca podrucja tehnic¢kih znanosti;

prihvada godisnje izvjesce dekana;

donosi proracun i zavrsni racun Fakulteta;

vodi brigu i donosi odluke u cilju osiguranja kvalitete studija i znanstvenog rada;
pokre¢e postupak donosenja i brine o provedbi nastavnih programa, studija,
znanstvenih projekata, te daje misljenje o prijedlogu sveudiliSnih nastavnih planova
i programa u cjelini ili u dijelovima iz podrucja svojega djelovanja;

osniva nove i razvija postojecée istrazivacke kapacitete na razini znanstvenog polja
metalurgija;

pokrec¢e i provodi postupke izbora u znanstveno-nastavna zvanja, te druga zvanja,
sukladno Zakonu, Statutu SveuciliSta, Statutu Fakulteta i Pravilniku o izboru u
zvanja Fakulteta;

osigurava uvjete za slobodu inicijative pojedinaca i skupina istrazivaca, nastavnika i
studenata u znanstvenim, nastavnim i stru¢nim djelatnostima;

daje misljenje o nabavi, postavljanju i uporabi krupne opreme na Sveucilistu iz
podrucja svojega djelovanja;



(2)

(1)
(2)
(3)
(4)

(1)
(2)

(3)

12. daje suglasnost dekanu za poduzimanje pravnih radnji u ime i za racun Fakulteta u
vrijednosti iznad 1.000.000,00 kuna do 3.000.000,00 kuna;

13.donosi nastavni plan preddiplomskog, diplomskog i poslijediplomskog studija za
svaku akademsku godinu kao dio integralnog nastavnog plana Sveucilista;

14.imenuje voditelje studenata preddiplomskog i diplomskog i mentore studenata
poslijediplomskog studija;

15.provodi postupak stjecanja doktorata znanosti nakon zavrSsenog trogodisnjeg
poslijediplomskog studija i izrade doktorske disertacije, te postupke stjecanja
magisterija znanosti i doktorata znanosti prema propisima koji su vrijedili prije
stupanja na shagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN
123/03);

16. provodi postupak priznavanja istovrijednosti diploma;

17.priprema, predlaze i prati izvrSenje planova i programa znanstvenog i nastavnog
rada;

18. analizira i ocjenjuje rezultate nastavnog rada;

19.imenuje Povjerenstvo za nastavu, Povjerenstvo za znanost i financije, Odbor za
skripte i udzbenike, te Povjerenstvo za studentske radove i nagrade;

20. potic¢e napredovanje znanstvenog i nastavnog kadra;

21.poziva i imenuje gostujuéeg nastavnika sveucilista;

22.predlaze dekanu obavljanje znanstveno-nastavnhog rada u drugim znanstveno-
nastavnim odnosno znanstvenim i drugim organizacijama u zemlji i inozemstvu;

23.imenuje povjerenstva u skladu sa Statutom Sveucilista i Statutom Fakulteta;

24.obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom SveuciliSta i Statutom Fakulteta.

Fakultetsko vijeCe moZe ovlastiti druga tijela Fakulteta za obavljanje pojedinih poslova iz
svoga djelokruga u skladu sa Statutom Fakulteta.

Clanak 4.

Fakultetsko vije¢e obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama Fakultetskog vijeca
(u daljnjem tekstu: sjednica / sjednice).

Sjednice Fakultetskog vije¢a su jednom mjesecno (s izuzetkom kolovoza), cCije termine
odreduje dekan pravovremeno za cijelu akademsku godinu.

Kada dekan procjeni da postoji potreba, mogu se sazvati izvanredne sjednice na koje se
primjenjuju ista pravila koja vrijede i za redovite sjednice.

Sjednice Fakultetskog vije¢a odrzavaju se, u pravilu, za vrijeme radnog vremena.

Clanak 5.

Sjednice su javne i smiju im nazoditi zaposlenici Fakulteta ali bez prava odlucivanja.

Osobe koje nisu zaposlenici Fakulteta smiju biti nazoc¢ne sjednicama ako budu pozvane ili
po odobrenju dekana.

Predstavnici javnog informiranja smiju biti nazocni sjednicama samo po pozivu ili
odobrenju dekana.

Clanak 6.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na ¢lanove Fakultetskog vijeca i sve druge osobe koje
sudjeluju u radu ili su nazocne sjednicama.



II. PRIPREMANJE SJEDNICA
Clanak 7.

(1) Materijali za sjednicu zaprimaju se i pripremaju u Uredu dekana.

(2) Materijali koje treba Fakultetsko vije¢e razmotriti i o njima odluditi u pravilu moraju prodi
kroz radna tijela Fakultetskog vijeca, o ¢emu prodekani pripremaju pismeno izvjesce.

(3) Iznimno, na Fakultetsko vijece, bez prethodnog razmatranja od strane radnih tijela
Fakultetskog vijeca, mogu ic¢i oni materijali Cija hitnost to zahtjeva. Njih predlaze dekan
prilikom utvrdivanja dnevnog reda sjednice, a Clanovi prihvacaju ili odlazu raspravu o
takvom materijalu. .

Clanak 8.

(1) Prijedlog dnevnog reda sastavlja dekan po prethodnom dogovoru s prodekanima.

(2) Prijedlog dnevnog reda mora biti razumljiv, jezgrovit i mora obuhvatiti sva pitanja o
kojima ce se raspravljati na sjednici.

(3) Ako se utvrdi da pojedino pitanje iz prijedloga dnevnog reda nije dovoljno obradeno ili nisu
osigurani potrebni podaci, pa se zbog toga ne mozZe raspravljati o njemu, dekan i
Fakultetsko vije¢e natpolovicnom vecinom glasova nazocnih ¢lanova Fakultetskog vijeca
mogu odluciti da se razmatranje tog pitanja odgodi dok se naknadno potpunije ne obradi,
odnosno dok se ne pribavi potrebna dokumentacija ili stru¢no misljenje.

(4) Prva tocka dnevnog reda u pravilu je prihvacanje zapisnika s prethodne sjednice.

III. SAZIVANJE SJEDNICE
Clanak 9.

(1) Sjednice Fakultetskog vije¢a saziva dekan.

(2) Osim u vrijeme redovitih termina za odrzavanje sjednica, dekan je duzan sazvati sjednicu
kad to pismeno zatrazi najmanje 1/2 clanova Fakultetskog vijeca, te Povjerenstvo za
nastavu, odnosno Povjerenstvo za znanost i financije.

Clanak 10.

(1) Sjednica se saziva pismenim aktom koji potpisuje dekan.
(2) O sazivanju sjednice ¢lanovi Fakultetskog vije¢a obavjestavaju se pozivom, a ostali putem
oglasa na oglasnoj ploci.
(3) U pozivu i oglasu se oznacava:
- mjesto gdje ¢e se odrzati sjednica
- vrijeme njenog odrzavanja
— prijedlog dnevnog reda.
(4) U pozivu za sjednicu naznacuje se da su ¢lanovi Fakultetskog vijeca obvezni o sprijeCenosti
prisustvovanju sjednici obavijestiti Ured dekana najkasnije tjedan dana prije sjednice.
(5) Protiv Clanova Fakultetskog vije¢a koji neopravdano tri puta izostanu sa sjednice u tijeku
akademske godine sa sjednica, pokrenut ée se stegovni postupak, po zahtjevu dekana.

Clanak 11.

(1) Materijal za sjednicu dostavlja se uz poziv.

(2) Poziv i materijali dostavljaju se ¢lanovima Fakultetskog vije¢a i drugim zaposlenicima koji
se pozivaju.

(3) Pozivi s prijedlogom dnevnog reda dostavljaju se najkasnije 7 dana prije zakazane
sjednice.



IV. ODRZAVANJE SJEDNICE
Clanak 12.

(1) Sjednicu vodi i predsjedava joj dekan, a u sluaju njegove nenazocnosti prodekan za
nastavu.
(2) Sjednicu otvara dekan nakon sSto prethodno utvrdi da je sjednici nazocan dovoljan broj
¢lanova za pravovaljano odlucivanje, odnosno viSe od polovice ukupnog broja ¢lanova.
(3) Dekan utvrduje koji su C¢lanovi opravdano izostali, a koji neopravdano. O tome se vodi
posebna evidencija.
Clanak 13.

(1) Dnevni red utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda koji je naznacen u pozivu za
sjednicu.

(2) Svaki ¢lan moze prije pocetka sjednice dati prijedloge za dopunu dnevnog reda o cCijem se
stavljanju na dnevni red odlucuje glasovanjem.

Clanak 14.
(1) Dekan proglasava utvrdeni dnevni red, koji se u pravilu ne moze mijenjati u tijeku
sjednice, osim u izuzetnim sluc¢ajevima.
(2) Dnevnim redom moze se ograniciti vrijeme trajanja sjednice.

V. TIJEK RADA NA SJEDNICI
Clanak 15.

Posto dekan objavi utvrdeni dnevni red sjednice, prelazi se na raspravljanje i odluivanje o
pojedinim tockama dnevnog reda.

Clanak 16.

(1) Obzirom da je prva tocka dnevnog reda u pravilu prihvacanje zapisnika s prethodne
sjednice, dekan poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice.

(2) Primjedbe na zapisnik odnose se na netocne ili nepotpune podatke.

(3) O osnovanosti primjedbe odlucuje se glasovanjem clanova Fakultetskog vijeca, pa se
primjedba vec¢inom glasova prihvaca ili ne. Prihvaéena primjedba unosi se u produzetku
zapisnika i predstavlja njegov sastavni dio.

Clanak 17.

Uvodno izvjes¢e o pojedinim tockama dnevnog reda podnosi odredeni izvjestitelj. Kada
izvjestitelj zavrsi izlaganje dekan otvara raspravu. Prijava za rijeC podnosi se dekanu ¢im se
otvori rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnog reda.

Clanak 18.

(1) Na sjednici nitko ne moze govoriti prije nego sto dobije rije¢ od dekana.

(2) Dekan daje rije¢ po redu prijavljivanja. Dekan ¢e dati rije¢ mimo reda prijavljivanja samo
izvjestitelju, ako je ovaj to zatrazio radi izmjene i dopune svog prijedloga ili davanja
dopunskih objasnjenja u tijeku rasprave.

Clanak 19.

(1) Clan Fakultetskog vije¢a koji sudjeluje u raspravi mora se pridrzavati predmeta
raspravljanja, ako se udalji od tematike dekan ¢e ga opomenuti, a ukoliko ni tada ne
prihvati opomenu dekan ¢e mu oduzeti rijec.

(2) Dekan je duzan starati se o tome da sudionika u raspravi nitko ne ometa u njegovom
izlaganju.



(3) Clan Fakultetskog vije¢a moze po pojedinoj toc¢ki dnevnog reda, u pravilu, diskutirati
jedanput i to ne duze od 10 minuta.

Clanak 20.

Po odobrenju dekana u raspravi mogu sudjelovati i osobe koje nisu ¢lanovi Fakultetskog vijeca,
a nazocne su na sjednici ukoliko to moze doprinijeti pravilnom rjeSavanju pitanja o kome se
raspravlja.

Clanak 21.

Kada se na sjednici raspravlja o dokumentima ili podacima koji se smatraju sluzbenom tajnom
dekan ili drugi ¢lan Fakultetskog vije¢a koji na sjednici iznosi takve podatke duzan je upozoriti
nazoc¢ne na tajnost dokumenta ili podataka kao i da su nazoc¢ni duzni ono Sto saznaju Cuvati
kao tajnu.

Clanak 22.

Kada nema vise prijavljenih ulesnika za raspravu po odredenoj tocki dnevnog reda, dekan
zakljuCuje raspravu i prelazi se na glasovanije.

VI. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Clanak 23.
(1) Fakultetsko vije¢e donosi odluke natpolovicnom veéinom glasova nazoc¢nih ¢lanova izuzevsi
slu¢ajeve u kojima Zakon, Statut Sveucilista ili Statut Fakulteta odreduju drukdije.
(2) U slucaju podijeljenog broja glasova kod donosenja odluka Fakultetskog vijeca odlucuje
glas dekana.
Clanak 24.
Prije glasovanja dekan utvrduje nacrt zakljucka ili odluke.

Clanak 25.

Ako je na sjednici podnesen amandman nekog prijedloga, tada ¢e se najprije glasovati o
amandmanu. Ako se amandman prihvati, on postaje sastavni dio prijedloga.

Clanak 26.
(1) Glasovanje na sjednici je javno, ako Statutom Fakulteta nije drukcdije odredeno za

odlucivanje o pojedinim pitanjima.
(2) Javno glasovanje vrsi se dizanjem ruke redoslijedom: "za prijedlog", "protiv prijedloga",

"suzdrzani".
(3) Kada je glasovanje javno rezultat glasovanja utvrduje se na temelju broja glasova danih
"za prijedlog", "protiv prijedloga" i "suzdrzanih" te dekan objavljuje kakva je odluka ili

zakljucak donesen.

(4) Prijedlog je usvojen ukoliko je vise glasova "za prijedlog" nego '"protiv prijedloga', bez
obzira na broj "suzdrzanih" glasova.

(5) Nenazocni Clanovi Fakultetskog vijeca mogu kuvertirati svoje glasove.

Clanak 27.

(1) Kada Fakultetsko vije¢e odluCuje o pojedinom pitanju tajnim glasovanjem, glasovanje se
provodi putem glasackih listica.



(2) Tajno glasovanje provodi i rezultate glasovanja utvrduje povjerenstvo koje imenuje
Fakultetsko vijec¢e iz svojih redova, na istoj sjednici. Povjerenstvo ima 3 Clana i bira se po
prijedlogu dekana javnim glasovanjem.

(3) Predsjednik povjerenstva objavljuje rezultate glasovanja. Dekan utvrduje da je prijedlog
prihvacen ako se za njega izjasnila natpolovi¢na vecina nazoc¢nih ¢lanova.

Clanak 28.

(1) Predstavnici studenata imaju pravo suspenzivnog veta pri odludivanju o pitanjima od
posebnog interesa za studente na Fakultetskom vijecu.
(2) Pitanja od posebnog interesa za studente odnose se na:
- promjenu sustava studija,
- osiguranje kvalitete studija,
- donosenje nastavnih programa,
- utvrdivanje izvedbenih planova nastave,
- studentski standard.
(3) Nakon suspenzivhog veta Fakultetsko vije¢e ponovo raspravija o navedenom pitanju
najranije u roku od 8 dana. U ponovljenom odlucivanju nema suspenzivnog veta.

Clanak 29.

(1) Prihvacena odluka ili zaklju¢ak unosi se u zapisnik sjednice.

(2) Ako zakljucak ili odluku, uslijed njihove slozenosti, nije moguce formulirati na sjednici na
kojoj je donesen, zakljucak ¢e naknadno formulirati povjerenstvo koje priprema materijale
za sjednicu. Ako to priroda predmeta zahtjeva na istoj sjednici moze se izabrati
povjerenstvo koje ¢e formulirati zakljucak ili odluku, s tim da se na sljedecoj sjednici
odluke povjerenstva prihvate od strane ¢lanova Fakultetskog vijeca.

VII. ODRZAVANIJE REDA NA SJEDNICI
Clanak 30.

(1) O odrzavanju reda na sjednici stara se dekan.

(2) Za provedbu reda na sjednici nazo¢nim osobama mogu se izrecéi sljedec¢e mjere:
1. opomena,
2. oduzimanije rijedi,
3. udaljavanje sa sjednice.

(3) IzreCene mjere za povredu reda na sjednici unose se u zapisnik.

Clanak 31.

(1) Opomena c¢e se izre¢i nazocnoj osobi koja svojim ponasanjem ili govorom na sjednici
narusava normalan rad.
(2) Opomenu izrice dekan.

Clanak 32.
(1) Oduzimanje rijeci izrice se nazoc¢noj osobi koja svojim ponasanjem ili izjavama na sjednici

narusava normalan rad, a vec je na istoj sjednici opomenuta.
(2) Oduzimanije rijeci izrice dekan.

Clanak 33.
(1) Udaljenje sa sjednice izreci ¢e se nazo¢noj osobi koja ne postupi po nalogu dekana koji joj
je izrekao mjeru oduzimanja rijeci ili koja na drugi nacin grubo smeta i sprecava rad
sjednice.

(2) Udaljenje sa sjednice po prijedlogu dekana izrice Fakultetsko vije¢e glasovanjem.



(3) Clan Fakultetskog vije¢a kome je izre¢ena ova mjera duzan je odmah napustiti prostoriju u
kojoj se odrzava sjednica.
(4) Udaljenje se odnosi samo na sjednicu na kojoj je izreCena ova mjera.

VIII. ODLAGANJE, PREKID I ZAKLIJUCIVANJE SJEDNICE
Clanak 34.

(1) Zakazana sjednica odlaze se kada nastupe razlozi koji onemogucavaju odrzavanje sjednice.

(2) Sjednica se odlaze i kada je prije njenog otvaranja ustanovljeno da nije nazoc¢an dovoljan
broj ¢lanova.

(3) Sjednicu odlaze dekan.

(4) U slucaju odlaganja, nazocni se obavjeStavaju o vremenu odrZzavanja nove sjenice, a
nenazoc¢nima se dostavlja pismena obavijest o odlozenoj i ponovno zakazanoj sjednici.

Clanak 35.

(1) Sjednica Fakultetskog vijec¢a se prekida:
— kada se u tijeku sjednice broj nazoc¢nih smanji ispod propisanog broja za odrzavanje
sjednice,
— kada se sjednica zbog dugog trajanja ne moze zavrsiti istog dana,
- kada dode do tezeg narusavanja reda na sjednici, a dekan nije u stanju isti
uspostaviti redovitim mjerama.
(2) Sjednica se moze prekinuti radi odmora. Sjednicu prekida dekan.

Clanak 36.
(1) Prekinuta sjednica nastavlja se u roku od 8 dana od dana prekida.
(2) Ako je sjednica prekinuta radi odmora prekid ne moze trajati duze od pola sata.
(3) Nastavak sjednice zakazuje dekan.

Clanak 37.

Nakon sto se odlucilo o svim pitanjima koja su na dnevnom redu, dekan objavljuje da je
sjednica zakljucena.

IX. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA FAKULTETSKOG VIJECA
Clanak 38.

Clan Fakultetskog vije¢a ima pravo i duZnost biti nazo¢an sjednicama Fakultetskog vijeca i
njegovih tijela kojeg je ¢lan i aktivno sudjelovati u njihovom radu.

Clanak 39.

(1) (v:vlan Fakultetskog vije¢a ima pravo govoriti na sjednici o pitanjima dnevnog reda.

(2) Clan Fakultetskog vijeca ima pravo predlagati i sudjelovati u raspravljanju o prijedlogu
odluke, odnosno zakljucka.

(3) Clan Fakultetskog vije¢a ima pravo na redovito pravodobno informiranje o svim pitanjima
iz nadleznosti Fakultetskog vijeéa Cije je poznavanje potrebno radi sudjelovanja u raspravi.

Clanak 40.
Clan Fakultetskog vije¢a ima pravo glasovanja o prijedlozima.

Clanak 41.



(1) Clan Fakultetskog vije¢a duzan je biti nazo¢an sjednicama. Sa sjednica moZe se izostati
samo iz opravdanih razloga.

(2) O sprijeCenosti duzan je obavijestiti blagovremeno dekana ili zapisnicara. Sjednica
Fakultetskog vije¢a moze se napustiti uz odobrenje dekana.

Clanak 42.

Clan Fakultetskog vijeéa je duzan:
— pripremiti se za sjednicu,
— na sjednici jasno i koncizno iznositi svoje prijedloge i prijedloge u svezi s pitanjima
koja su na dnevnom redu,
- sudjelovati u odlucivanju o svim pitanjima,
- obavljati sve poslove i zadatke koje mu povijeri Fakultetsko vijece,
— pridrzavati se propisanog reda na sjednici.

Clanak 43.

Clan Fakultetskog vije¢a ima pravo i duznost traziti sve potrebne informacije od Ureda dekana
o temama o kojima ¢e se raspravljati na sjednici, a u prilozenim materijalima nisu sadrzani, s
tim da na zahtjev ¢lana Fakultetskog vijeca Ured dekana mora dati na uvid takve materijale.

X. PRAVA I DUZNOSTI DEKANA
Clanak 44.

Dekan ima sljedeca prava i duznosti:
— predstavlja Fakultetsko vijece,
— organizira i saziva sjednice Fakultetskog vijeca,
- predsjedava sjednicama Fakultetskog vijeca,
— daje inicijativu za raspravu o pojedinim pitanjima iz djelokruga rada Fakultetskog
vijeca,
- vodi brigu o ostvarivanju prava ¢lanova Fakultetskog vijeca,
- potpisuje sve dokumente koje donosi Fakultetsko vijece.

XI. VOPENJE ZAPISNIKA I DUZNOSTI ZAPISNICARA
Clanak 45.

(1) Na svakoj sjednici vodi se zapisnik o radu.
(2) U zapisnik se moraju unijeti slijedeci podaci:
1. mjesto, vrijeme i dan odrzavanja sjednice,
2. redni broj sjednice,
3. ime dekana i imena nazoc¢nih ¢lanova, kao i nenazo¢nih ¢lanova, bez obzira na razlog
njihove nenazocnosti,
. konstatacija o kvorumu,
. zakljucak u odnosu na zapisnik prethodne sjednice Fakultetskog vijeca,
. dnevni red sjednice,
. tijek sjednice s naznacenjem relevantnih cinjenica s te sjednice,
. rezultati glasovanja po pojedinim prijedlozima, odnosno tockama dnevnog reda,
. izdvojena misljenja pojedinih ¢lanova Fakultetskog vijeca,
10 odluke donesene o pojedinim pitanjima dnevnog reda,
11.vrijeme zakljudivanja ili prekida sjednice.

OooNOUTA

Clanak 46.

(1) Zapisniku sjednice prilaze se odluke i ostala dokumentacija koja se odnosi na predmete po
tockama dnevnog reda.



(2) Ako je odluka veceg obujma, u zapisnik se unosi samo naziv odluke, a tekst se prilaze
zapisniku u cjelini.

Clanak 47.

Zapisnici sa cjelokupnom dokumentacijom cuvaju se kao sluzbeni dokumenti u pismohrani
Fakultetskog vijeca.

Clanak 48.

(1) Zapisnik vodi zapisnic¢ar pod kontrolom dekana koji svojim potpisom ovjerava autenti¢nost
zapisnika.

(2) Formuliranje odluka u zapisnik provodi dekan na sjednici Fakultetskog vijeca.

(3) Po svakoj toc¢ki dnevnog reda dekan rezimira raspravu i rezultate glasovanja i formulira
odluku, pa zapisnicaru diktira Sto unosi u zapisnik.

(4) Za vrijeme sjednice prave se biljeSke, a tek poslije sastavlja zapisnik.

Clanak 49.

(1) Kada se na sjednici usvaja zapisnik s prosle sjednice, u novom zapisniku konstatira se koje
su primjedbe stavljene, koje prihvacene, a koje odbijene, pa se u zavrSetku zapisnika s
proSle sjednice, poslije potpisa zapisniCara i dekana, unose izmjene i dopune s
naznacenjem sjednice na kojoj su usvojene.

(2) Kad se zakljuci tekst izmjene i dopune, zapisnik potpisuje zapisnicar i dekan koji su tada
bili na sjednici kada su izmjene i dopune izvrSene.

Clanak 50.

ZapisniCar Fakultetskog vijeca ima sljedece zadatke:
— izrada i dostava poziva i oglasa,
— umnozavanje i dostava pisanih materijala i dokumenta,
— vodenje zapisnika na sjednicama,
- izrada i dostava pismenih zakljucaka i odluka Fakultetskog vijeca,
— vodenje i ¢uvanje pismohrane Fakultetskog vijeca,
— obavljanje drugih poslova kojim ga zaduzi dekan i Fakultetsko vijece.

Clanak 51.

(1) Sjednice Fakultetskog vije¢a se snimaju.
(2) Svi ¢lanovi Fakultetskog vije¢a imaju pravo dostupnosti traci.

XII. RADNA TIJELA FAKULTETSKOG VIJECA
Clanak 52.

Fakultetsko vijece imenuje stalna i povremena radna tijela.
Clanak 53.

(1) Stalna radna tijela su:
— Povjerenstvo za nastavu,
— Povjerenstvo za znanost i financije,
— Odbor za udzbenike i skripte,
. — Povjerenstvo za studentske radove i nagrade.
(2) Clanovima stalnih radnih tijela mandat traje dvije godine. Fakultetsko vijece moze u svako
doba opozvati pojedine ili sve ¢lanove ako oni ne izvrsavaju uredno i na vrijeme povjerene
poslove.



Clanak 54.
(1) Povremena radna tijela se imenuju odlukom Fakultetskog vijeca, kada se za to ukaze
potreba.
(2) Ovom odlukom se odreduje ujedno i sastav i zadaci radnog tijela.

(3) Clanovima povremenih radnih tijela mandat prestaje izvréenjem zadatka za koji su
imenovani.

XIII. ORGANIZACIIJA I RAD POVIJERENSTVA ZA NASTAVU
Clanak 55.

Povjerenstvo za nastavu cCine prodekan za nastavu, predstojnici zavoda i predstavnik
studenata.

Clanak 56.
Povjerenstvo za nastavu radi na sjednicama koje saziva prodekan za nastavu.
Clanak 57.

Prvenstveni zadatak Povjerenstva za nastavu je u organiziranju i radnom izvodenju nastavnog
procesa na svim studijima koje organizira Fakultet.

Clanak 58.
Povjerenstvo za nastavu razmatra i priprema prijedloge vezane za pracenje nastavnog procesa
u smislu izrade nastavnih planova i programa pojedinih studija, brine se o realiziranju

usvojenih nastavnih planova i programa te razmatra i predlaze Fakultetskom vije¢u mjere za
uspjesno odvijanje ovog procesa (kolokviji, testovi, mentorstvo, kadrovi i sl.).

Clanak 59.
Povjerenstvo za nastavu na pocetku svake akademske godine priprema prijedloge
Fakultetskom vijecu u svezi poCetka nastave u ljetnom i zimskom semestru za sva godista na
Fakultetu kao i termine ispitnih rokova u toj akademskoj godini.

Clanak 60.
Povjerenstvo za nastavu duzno je do 20. srpnja svake tekucée godine pripremiti prijedlog
povjere nastave za narednu akademsku godinu za sve studije koji se odvijaju u okviru
Fakulteta.

Clanak 61.
Povjerenstvo za nastavu duzno je Fakultetskom vije¢u pripremiti pregled opterecenja u nastavi
za svaku akademsku godinu svih nastavnika i suradnika koji uestvuju u nastavnom procesu

vodedi racuna o ravhnomjernom opterecenju svih ucesnika u ovom procesu.

Clanak 62.
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Povjerenstvo za nastavu priprema i prijedlog satnice na pocetku svakog semestra tekuce
akademske godine.

Clanak 63.

Povjerenstvo za nastavu razmatra zapisnike Studentskog zbora i studentske zamolbe te uz
odgovarajuce preporuke predlaze rjeSenje Fakultetskom vijecu.

Clanak 64.
Povjerenstvo za nastavu, putem Studentske referade, regulira upis studenata u sva godista
studija, apsolventski staz, te priprema i vodenje postupaka u svezi izrade zavrSnih radova
preddiplomskog, diplomskog i poslijediplomskog studija.

Clanak 65.

Povjerenstvo za nastavu putem odgovarajuceg povjerenstva, brine za provodenje razredbenog
postupka za upis studenata na pojedine studije u okviru Fakulteta.

Clanak 66.

Povjerenstvo za nastavu duzno se brinuti i pripremati prijedloge s osiguranjem odgovarajuceg
pedagoskog tehnic¢kog standarda svih predavaonica u kojima se odvija nastavni proces.

XIV. ORGANIZACIJA I RAD POVIJERENSTVA ZA ZNANOST
I FINANCIJE

Clanak 67.

Znanstvenoistrazivacka djelatnost organizira se preko projekata, za koje odgovaraju voditelji
projekata, a za koordinaciju je zaduzen dekan i prodekan za znanost i financije.

Clanak 68.

Povjerenstvo za znanost i financije ¢ine prodekan za znanost i financije, voditelji projekata i
predstojnici zavoda.

Clanak 69.

Povjerenstvo za znanost i financije razmatra i priprema prijave na javne natjeCaje za
znanstvenoistrazivacke projekte i zadatke.

Clanak 70.

Povjerenstvo za znanost i financije brine za provodenje natjeCaja za znanstvene novake i
njihovo ukljucivanje na pojedine projekte.

Clanak 71.

Povjerenstvo za znanost i financije duzno se brinuti i pripremati prijedloge o nabavci
istrazivacke opreme.

Clanak 72.

Povjerenstvo za znanost i financije pomaze prodekanu za znanost i financije u vodenju poslova
rukovoditelja imovine, primanja i provjeravanja koliCine i kvalitete imovine, vodenju skrbi o
odrzavanju imovine u ispravnom stanju, o stanju i kretanju imovine i predlaganju nabavke ili
rashodovanja.
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XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 73.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.
Clanak 74.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Fakultetskog vije¢a od
srpnja 2000. godine.

Broj: 2176-79/05- Dekan Metalurskog fakulteta

Sisak, 16. studenog 2005. prof.dr.sc. Prosper Matkovi¢
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